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¢COMO REGISTRARME EN EXCELIUMS?

Para poder crear premios en Exceliums previamente debe estar registrado como
usuario. Pulse el botdn Inicia sesién, visible desde cualquiera de nuestras paginas.

EXCELIUMS

Acceda al apartado ¢ Todavia no estas registrado? Crea tu cuenta

Iniciar sesidn

Para crear o Inscribirte a wn premio debes estar
registrado




El siguiente paso es rellenar los campos de registro:

Registro

VA e ure cusniE =R

—— |

Tapie la conbassha 4

Descripcion de los campos:

1. Nombre de usuario (Obligatorio)
2. Correo electrénico (Obligatorio)

a. Debe estar seguro de tener las credenciales de acceso, ya que se

enviard un email de verificacion a dicha direccion.
3. Contrasefia (Obligatorio)

a. La composicién de la contrasefia al menos debe tener al menos 6
caracteres, una letra en mayuscula, otra en minascula, un nimero y un
caracter especial. Como caracteres especiales caracter que no sea una

letra 0 nUmero. Por ejemplo: ¢?!j, entre otros.
Repite la contrasefa (Obligatorio)
5. Idioma (Obligatorio)

»

a. Actualmente Exceliums esta disponible en tres idiomas: Espafiol,
Catalan e Inglés. Una vez creada su cuenta, puede cambiar el idioma

en cualquier momento.
6. Confirmacion de Captcha (Obligatorio)

Una vez completados todos los campos, el botén de Registro se activara y debera
clicar en él. En dicha direccién de correo electrénico, recibird un email de confirmacion
de registro. Des de ese mismo debera verificar la cuenta clicando al enlace Verificar

cuenta.

Verificar cuenta




Una vez clique al enlace, este le redireccionara a la pagina de Exceliums. Ahora que el
proceso de creacion de cuenta ha finalizado correctamente, es momento de acceder
como usuario.

INICIO DE SESION

Introduce el correo electronico que ha indicado en el momento de creacion de la
cuenta y la contrasefia. Todo seguido pulsa al botdn Inicia sesién.

Iniciar sesion

Fara crear o inscribirte a un premio debes estar

regsirado
Toda
He: pividad

Ireca seoes

Una vez la sesién ya se encuentre iniciada, puede comenzar el proceso de crear
premios.



¢COMO CREAR PREMIOS EN EXCELIUMS?

EXCELIUMS

La creacion de premios en Exceliums se realiza en diferentes pasos muy diferenciados
para facilitarle el proceso. Cada uno de ellos se encuentran separados por cuadros.
Dependiendo de la informacibn que vaya introduciendo, el formulario cambia
dinAmicamente. Todas las fases de creacidén de premios estan incluidas en el apartado
Crea tu premio.

Datos para las bases de tu premio

1. DATOS PARA LAS BASES DE TU PREMIO (& (Pendiente de guardar)

£ En qué idioma quieres crear tu premio? @ 1 Precio de inscripcién por obra (marca cero i es gratuito) * 9 <Entregaras premios a las obras ganadoras y/o reconocidas?* ® 15
Espafiol @ 5 No
Nombre del Premio* @ 2 .
Fecha de inicio de inscripciones* 10 Entidad organizadora* © 16
Nombre del premio e Entidad organizadora
=]
Descripcion * (describe aqui en que consiste tu premio} %
paitn-*( qiliena premio) 3 Facha de clerre de inscripcionest 11 Email de atencion a los participantes* 17
- Email de atencién a los participantes
& i
Tematica* ® 4 . &
Fecha de inicio de votaciones del jurado* 12 Quién puede participar' @ 18
oy
:::]

Categorias de w premio ® 5 Ceremonia de entrega de premios presencial' © 19

Fecha del veredicto* 13 N
o

i g = B -
Edicion* 6 Afo 7 Otra infarmacion que quieras que aparezca en las bases 20

Primera edicion 2025 Aparte de la obra ganadora en cada categoria: ¢ Cuantas obras quieres
reconocer como finalistas o destacadas? * 14
Formatos admitidos* ® § Ninguna
Explica otros aspectos relevantes como los objetivos, trayectoria o otros
aspectos que quieres que aparezca a la nota de prensa 21

Guardar y continuar

Descripcion de los campos:

1. Idioma (Obligatorio)

a. Actualmente Exceliums esta disponible en tres idiomas: Espafiol,
Catalan e Inglés. Puede rellenar los campos del formulario en el idioma
que quiera, sin embargo, la interfaz de Exceliums, notas de prensa,
diplomas, publicaciones en redes sociales y promocidon en general
seran publicados en el idioma escogido en el desplegable.

2. Nombre del premio (Obligatorio)
3. Descripcion muy breve del premio (Obligatorio)
4. Tematica o tematicas (Obligatorio)

a. Debe escoger la tematica o tematicas de su premio en la lista
desplegable. Si no hay tematicas que describan su premio, seleccione
otros al final de la lista.

5. Categoria o categorias

a. Si su premio tiene varias categorias, describelas en este campo. Si su

premio no tiene varias categorias, deje este campo en blanco.



6. Edicion (Obligatorio)
7. Afo
8. Formatos admitidos (Obligatorio)
a. Existen diferentes tipos de formatos:
i. Imagen en tamafio 1,024 x 768 pixeles a 720 DPI, en formato
JPGyenRGB
ii. Imagen sin formato
ii. Video
iv. Audio
v. Texto
vi. Envio fisico de la obra
9. Precio por inscripcion de la obra (Obligatorio)
10. Fecha de inicio de las inscripciones (Obligatorio)
11. Fecha de cierre de las inscripciones (Obligatorio)
12. Fecha de inicio de las votaciones del jurado (Obligatorio)
13. Fecha del veredicto (Obligatorio)
14. Cantidad de obras finalistas (Obligatorio)
15. Entrega de premios a las obras ganadoras y/o reconocidas (Obligatorio)
16. Entidad organizadora (Obligatorio)
17. Email de atencion a los participantes (Obligatorio)
18. Quién puede participar (Obligatorio)
19. Presencialidad de la entrega de premios (Obligatorio)
20. Otra informacion relevante para que aparezca en las bases

21. Otros aspectos relevantes sobre el premio como los objetivos, la trayectoria o
las motivaciones. (saldran en la nota de prensa)

El boton Guardar y continuar permite guardar los cambios realizados hasta el
momento. Cuando quiera seguir creando su premio, vuelva a acceder al apartado
Crea tu premio y podra seguir por donde lo dejé.

Ceremonia de entrega de premios

Si ha seleccionado la opcién Si en la pregunta Ceremonia de entrega de premios
presencial en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecera
el cuadro referente a la ceremonia entrega de premios.

Ceremonia de entrega de premios presencial* @

Si

1.2. CEREMONIA DE ENTREGA DE PREMIOS (@ (Pendiente de guardar)

Nombre del lugar* ® 1 Direccién* 3 Ciudad* 5 Fecha de la ceremonia* 6

13

Nombre del lugar Direccién Ciudad

Cédigo postal* 2 pais* 4 Hora de inicio de la ceremonia* 7

Codigo postal Pais 18:00

Mas informacion sobre la ceremonia® 8

Guardar y continuar




Descripcion de los campos:

1. Nombre del lugar (Obligatorio)
Cddigo postal (Obligatorio)
Direccién (Obligatorio)
Pais (Obligatorio)
Ciudad (Obligatorio)
Fecha de la ceremonia (Obligatorio)
Hora de inicio de la ceremonia (Obligatorio)
Mas informacién sobre la ceremonia
a. En este campo puede afadir informacién adicional a tus invitados como
llegar, menus, parking, alojamiento, dress code, etc.
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Envio de galardones

En caso de haber seleccionado la opcién No en la pregunta Ceremonia de entrega de premios
presencial en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecera el cuadro
referente al envio de galardones

Ceremonia de entrega de premios presencial* @

Mo

1.3. Envio de galardones (& (Pendiente de guardar)

Explica como enviaras los galardones a los ganadores*

Guardar y continuar

En este cuadro debe explicar cdmo enviara los galardones a los ganadores.

Envio fisico de la obra

En caso de haber seleccionado la opcion Envio fisico de la obra del campo formatos
admitidos en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecera el
cuadro para completar la informacion respecto el envio de la obra.

Formatos admitidos* @)

x Envio fisico de la obra



1.4. Envio fisico de la obra (5p (Pendiente de guardar)

Donde enviar las obras* @ 1 Fecha maxima de recepcion de las obras* @ 2

i3

¢Necesitas foto de la obra?* 3
si

Instrucciones para el envio de las obras* ® 4

Devolucién de las obras* @ 5

Guardar y continuar

Descripcion de los campos:

1. Ddnde enviar las obras (Obligatorio)
a. Especifique bien la direccién, si debe mandarse el paquete a la atencién
de alguien o si el paquete debe indicar alguna referencia.
Fecha méxima de recepcion de las obras (Obligatorio)
¢ Necesitas foto de la obra? (Obligatorio)
4. Instrucciones para el envio de las obras (Obligatorio)

a. Recuerda a los participantes que tengan en cuenta el tiempo de transito

de los envios para que sus obras lleguen dentro del plazo.
5. Devolucion de las obras (Obligatorio)

a. Indica si ha previsto algun medio para que los participantes puedan
hacer sus envios de forma ventajosa. Te aconsejamos gue pidas a los
participantes que adjunten el cédigo QR que recibiran, te ayudara a
relacionar cada obra con su inscripcion.

w N

Categorials de tu premio

Cuando indiqgue en el campo Categorias de tu premio alguna categoria,
automaticamente aparecera un nuevo cuadro donde podras gestionar individualmente
cada categoria.

1.5 Categoriats de s premic

Descripcion de los campos

1. Divisa (Obligatorio)
a. Se puede elegir entre euros (EUR) o délares (USD), que sera la
moneda en la que recibiras los pagos.
2. Categoria (Campo informativo)



a. Muestra las categorias introducidas, se trata de un campo informativo.
3. Precio (Obligatorio)

a. En caso que se trate de una categoria gratuita, indiquela con 0
4. Cantidad de obras para reconocer como finalistas o destacadas (Obligatorio)

La imagen de tu premio

En este apartado se gestionan las imagenes que tiene su premio en Exceliums.

2. Laimagen de tu premio
Imagen de portada* ® 1 Logo del premio* @ 2

Seleccionar archivo ‘ nada seleccionado Seleccionar archivo ‘ nada seleccionado

Logo del organizador* ® 3 Logos de sponsors y colaboradores (opcional) ® 4

Seleccionar archivo ‘ nada seleccionado Seleccionar archivos ‘ ningdn archivo seleccionado

Descripcion de los campos:

1. Imagen de portada (Obligatorio)
a. Imagen png,jpg o jpeg de ancho x alto: entre 1024x768px i
4096x3072px, 72 dpi, proporcion 4:3.
2. Logo del premio (Obligatorio)
a. Imagen png, jpg 0 jpeg sin ninguna restriccion de medidas
3. Logo del organizador (Obligatorio)
a. Imagen png, jpg o jpeg sin ninguna restriccion de medidas
4. Logos de sponsors y colaboradores
a. Imagen png, jpg o jpeg sin ninguna restriccion de medidas

Informacién del diploma

En este cuadro se asigna la informaciéon que aparecerd en el diploma, ya sea del
creador del premio como de las personas que certificaran los diplomas de tu premio.
Cada premio como minimo debe tener una persona que certifique los premios, y la
cantidad maxima de personas certificadores son de 2.

3. Informacién del diploma (5 (Pendiente de guardar)

Nombre del creador del premio* @ 1 Lugar ® 2
Nombre del creador del premio Lugar

Introduce la informacion de laJs persona/s que certificaran los diplomas de tu premio.

Nombre del certificador* (0/30 Caracteres) 3 Cargo del certificador* (0/30 Caracteres) 4

Nombre del certificador Cargo del certificador

Nombre del certificador(0/30 Carécteres) Cargo del certificador (0/30 Caracteres)

Nombre del certificador Cargo del certificador

Guardar y continuar



Descripcion de los campos:

1. Nombre del creador del premio (Obligatorio)
a. Este nombre aparecera en los diplomas como creador del premio
2. Lugar (Obligatorio)
a. Introduzca la poblacién o ciudad que quiera que aparezca como origen
de los diplomas
3. Nombre del certificador (Obligatorio)
4. Cargo del certificador (Obligatorio)

Datos del organizador y de su cuenta bancaria

Para crear un premio, en caso de que sea de pago, el organizador debe facilitar sus
datos bancarios. En este caso, la plataforma utiliza Stripe como sistema de pagos
seguro, lo que permite que, cuando un participante se inscriba a una obra, el importe
de la inscripcién se ingrese directamente en la cuenta del organizador.

DATOS

Descripcion de los campos:

=

Nombre. (Obligatorio)

Apellidos. (Obligatorio)

Email. (Obligatorio)

Teléfono. (Obligatorio)

Fecha de nacimiento. (Obligatorio)
Direccién. (Obligatorio)

Ciudad. (Obligatorio)

Cddigo postal. (Obligatorio)

Pais. (Obligatorio)
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10. Titular de la cuenta. (Obligatorio)

11. IBAN: IBAN de la cuenta bancaria a la que quieres que se ingrese el dinero de
las inscripciones. (Obligatorio)

12. Documento de identidad: Se solicita una foto de un documento de identidad
para verificar que la cuenta bancaria es realmente suya. Es un requisito legal
de seguridad que garantiza pagos seguros y evita fraudes. Hasta que Stripe no
verifica la identidad del organizador, el dinero de las inscripciones no se
transfiere a la cuenta bancaria.

Jurado

En este apartado se afiade a los miembros del jurado de nuestro premio. No es
necesario que sean usuarios con una cuenta de Exceliums. Puede asignar la cantidad
de miembros del jurado que quiera.

4. Jurado (Afiade aqui los miembros del jurado) (& (Pendiente de guardar)

Nombre completo ® 1 Perfil o cargo profesional 2 Correo Electrénico* 3 Imagen (foto del jurado) 4

Nombre completo Cargo Correo Electrénico archivo | nada

Otra informacion sobre el jurado @ 5§

+ Afadir mas miembros del jurado 6

Guardar y continuar

Descripcion de los campos:

1. Nombre completo
a. Los nombres de los miembros del jurado apareceran en las bases del
premio. Si prefiere que no aparezcan, deje este campo en blanco.
Perfil o cargo profesional
Correo Electrénico (Obligatorio)
Imagen (foto del jurado)
Otra informacién sobre el jurado
a. Puede incluir aqui informacion adicional sobre el jurado: meéritos,
experiencia sobre los jueces, como sera el proceso de evaluacion de las
obras, etc.
6. Afadir mas miembros del jurado
a. En caso que quiera afiadir mas miembros del jurado, solamente debe
clicar al boton Ahadir mas miembros del jurado. Si finalmente decide
no incluir algan jurado, puede eliminarlo a través del botén indicado en
el proceso de creacion del premio.

Nombre completo @ Perfil 0 cargo profesional Correo Electronico* Imagen (foto del jurado) n

Nombre completo Perfil o cargo profesional Correo Electronico Seleccionar archivo nada seleccionado

abrown



APROBACION DEL PREMIO

Una vez introducidos todos los datos de los apartados, ya puede crear el premio. Para
ello, debe ir al final de la pagina del apartado Crea tu premio. Pulse el bot6n Crear
Premio. Una vez creado, recibird un email de confirmacién a su correo electronico.
Antes de que el premio se publiqgue y se muestre en el menu de inicio de Exceliums,
debe ser aprobado por nuestro equipo de Exceliums.

En caso de que no se pueda publicar, recibira un email indicandose los motivos. Para
gque se lo puedan publicar, bastaria con cambiar los puntos que hayan indicado en el
correo electronico y guardar la informacion del premio. Nuestro equipo volveria a
revisar el contenido del premio y su posterior aprobacion.

MIS PREMIOS

Una vez creado el premio, aparecerd un nuevo apartado en el dashboard de Mi
Exceliums: Mis premios. Este es el lugar donde puede consultar todos los premios
que haya creado, en qué estado se encuentra cada uno, editar la informacion del
premio, crear una nueva edicion o bien clonar los datos de otro premio ya creado
anteriormente.

Distribucion de la pagina:

EXCELIUMS - ’ e Exmter

MIS PREMIOS — . 1|
‘ =
[ = |
By B B

1. Zona de filtros



Permite buscar entre sus premios por tres criterios

a. Tematicas

b. Estados del premio
i. Proxima convocatoria
ii. Convocatoria abierta
iii. En periodo de votacion
iv. Ediciones anteriores
v. Todos

c. Busqueda por texto

2. Zona de premios creados

Apareceran aqui los premios que haya creado y puede consultar la informacion
de cada uno haciendo clic encima del premio.

ESTADO DE LAS INSCRIPCIONES

Una vez su premio haya entrado en la fase de inicio de las inscripciones, los usuarios
de Exceliums podréan inscribirse en su premio. Como creador del mismo, dispone de la
informacion necesaria sobre los participantes en el apartado Estado de las
Inscripciones. Este nuevo apartado solamente aparecera en el momento que tenga
algun premio en fase de inscripciones abiertas.

Estado de las inscripciones

Descripcion de la pagina:

ESTADO DE LAS INSCRIPCIONES

Premi Aigua i Pedra d’Art del Paisatge

Categoria Autor Titulo Obra

Poesia i narrativa vinculada al territori Ester Cau de pedra

Escultura i intervencions en espai natural Toni Camins d’escuma

Escultura i intervencions en espai natural Toni Cercle d'onades




1. Zona de inscripciones del premio seleccionado
La informacién de cada participante que muestra:

a) Categoria
a. Si su premio tiene mas de una categoria, aparecera en la
categoria que se ha inscrito
b) Autor
a. Aparecera el nombre que el participante haya escrito en el
formulario de inscripcion. Cabe destacar que no se trata del
nombre de usuario de Exceliums.
c) Titulo
d) Obra
e) Eliminar inscripcion



ESTADO DE LAS VOTACIONES

Una vez su permio pase a la fase de inicio de votacion del jurado. Como creador del
concurso podré visualizar en qué estado se encuentran. Cuando uno de sus premios
esté en fase de votacion, aparecera una nueva opcién en el dashboard de Exceliums,
Estado de las votaciones

Estado de las votaciones

Descripcion de la pagina:

ESTADO DE LAS VOTACIONES

Oasis Spine 1

1. Zona de filtros
Incluye un buscador con diferentes clases de filtros en caso de haber varios
premios en estado de votacion

2. Informacion del premio

1. Titulo del premio

2. Cantidad de obras que se han inscrito en el premio

3. Cantidad de obras reconocidas como ganadora y finalista

4. Apartado donde aparece cada miembro del jurado. Muestra la cantidad
de obras que ha votado y las pendientes

5. Obras que ha votado el jurado

6. Obras pendientes de puntuar

7. Acciones

Existen varias acciones que solamente puede realizar el creador del premio:



Acciones

Envia un email a los jurados que tienen

(D Enviar pendiente alguna votacion.
recordatorio

de votacion

= Revisa los resultados de las votaciones de los
. RS miembros del jurado. Como organizador, podras

veredicto editar el veredicto en cualquier momento.

Cuando estés seguro de que todo es correcto,

& Cerrar es el momento de cerrar el veredicto.
veredicto

Exceliums enviara las notas de prensa cuando
B envio lo solicites.

de notas Ver modelo de nota de prensa

de prensa

Q’]Crear

diplomas

|‘E| Reabrir

veredicto

Enviar recordatorio de votacion
0 Envia un emall a los jurados que tienen pendiente votar las obras.
Revisar veredicto
o Puede revisar los resultados de las votaciones de los miembros del
jurado. Al ser el organizador del premio, puede editar el veredicto en
cualquier momento.
Cerrar veredicto
o Una vez esté seguro que todo es correcto, debe cerrar el veredicto
Envio de notas de prensa
o Envie la nota de prensa a los correos que los participantes
seleccionados y ganador especificaron.
Crear diplomas
0 Genere el diploma con los datos que introdujiste en el momento de
crear su premio.
Reabrir veredicto
o0 En caso de que haya cerrado el veredicto, puede abrirlo de nuevo.



