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¿CÓMO REGISTRARME EN EXCELIUMS? 
 

Para poder crear premios en Exceliums previamente debe estar registrado como 
usuario. Pulse el botón Inicia sesión, visible desde cualquiera de nuestras páginas. 

 

 

Acceda al apartado ¿Todavía no estás registrado? Crea tu cuenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



El siguiente paso es rellenar los campos de registro: 

 

Descripción de los campos: 

1.​ Nombre de usuario (Obligatorio) 
2.​ Correo electrónico (Obligatorio) 

a.​ Debe estar seguro de tener las credenciales de acceso, ya que se 
enviará un email de verificación a dicha dirección. 

3.​ Contraseña (Obligatorio) 
a.​ La composición de la contraseña al menos debe tener al menos 6 

caracteres, una letra en mayúscula, otra en minúscula, un número y un 
carácter especial. Como caracteres especiales carácter que no sea una 
letra o número. Por ejemplo: ¿?!¡, entre otros. 

4.​ Repite la contraseña (Obligatorio) 
5.​ Idioma (Obligatorio) 

a.​ Actualmente Exceliums está disponible en tres idiomas: Español, 
Catalán e Inglés. Una vez creada su cuenta, puede cambiar el idioma 
en cualquier momento. 

6.​ Confirmación de Captcha (Obligatorio) 

 

Una vez completados todos los campos, el botón de Registro se activará y deberá 
clicar en él. En dicha dirección de correo electrónico, recibirá un email de confirmación 
de registro. Des de ese mismo deberá verificar la cuenta clicando al enlace Verificar 
cuenta. 

 

 

 



Una vez clique al enlace, este le redireccionará a la página de Exceliums. Ahora que el 
proceso de creación de cuenta ha finalizado correctamente, es momento de acceder 
como usuario.  

 

INICIO DE SESIÓN 
 

Introduce el correo electrónico que ha indicado en el momento de creación de la 
cuenta y la contraseña. Todo seguido pulsa al botón Inicia sesión. 

 

 
 

Una vez la sesión ya se encuentre iniciada, puede comenzar el proceso de crear 
premios. 

 

 

 

 

 

 

 

 



¿CÓMO CREAR PREMIOS EN EXCELIUMS? 
 

 

 

La creación de premios en Exceliums se realiza en diferentes pasos muy diferenciados 
para facilitarle el proceso. Cada uno de ellos se encuentran separados por cuadros. 
Dependiendo de la información que vaya introduciendo, el formulario cambia 
dinámicamente. Todas las fases de creación de premios están incluidas en el apartado 
Crea tu premio.  

Datos para las bases de tu premio 

 
 

Descripción de los campos: 

 

1.​ Idioma (Obligatorio) 
a.​ Actualmente Exceliums está disponible en tres idiomas: Español, 

Catalán e Inglés. Puede rellenar los campos del formulario en el idioma 
que quiera, sin embargo, la interfaz de Exceliums, notas de prensa, 
diplomas, publicaciones en redes sociales y promoción en general 
serán publicados en el idioma escogido en el desplegable. 

2.​ Nombre del premio (Obligatorio) 
3.​ Descripción muy breve del premio (Obligatorio) 
4.​ Temática o temáticas (Obligatorio) 

a.​ Debe escoger la temática o temáticas de su premio en la lista 
desplegable. Si no hay temáticas que describan su premio, seleccione 
otros al final de la lista. 

5.​ Categoría o categorías  
a.​ Si su premio tiene varias categorías, descríbelas en este campo. Si su 

premio no tiene varias categorías, deje este campo en blanco. 



6.​ Edición (Obligatorio) 
7.​ Año 
8.​ Formatos admitidos (Obligatorio) 

a.​ Existen diferentes tipos de formatos: 
i.​ Imagen en tamaño 1,024 x 768 píxeles a 720 DPI, en formato 

JPG y en RGB 
ii.​ Imagen sin formato 
iii.​ Video 
iv.​ Audio 
v.​ Texto  

vi.​ Envío físico de la obra  
9.​ Precio por inscripción de la obra (Obligatorio) 
10.​Fecha de inicio de las inscripciones (Obligatorio) 
11.​Fecha de cierre de las inscripciones (Obligatorio) 
12.​Fecha de inicio de las votaciones del jurado (Obligatorio) 
13.​Fecha del veredicto (Obligatorio) 
14.​Cantidad de obras finalistas (Obligatorio) 
15.​Entrega de premios a las obras ganadoras y/o reconocidas (Obligatorio) 
16.​Entidad organizadora (Obligatorio) 
17.​Email de atención a los participantes (Obligatorio) 
18.​Quién puede participar (Obligatorio) 
19.​Presencialidad de la entrega de premios (Obligatorio) 
20.​Otra información relevante para que aparezca en las bases 

21.​Otros aspectos relevantes sobre el premio como los objetivos, la trayectoria o 
las motivaciones. (saldrán en la nota de prensa) 

 

El botón Guardar y continuar permite guardar los cambios realizados hasta el 
momento. Cuando quiera seguir creando su premio, vuelva a acceder al apartado 
Crea tu premio y podrá seguir por donde lo dejó. 

Ceremonia de entrega de premios 
 

Si ha seleccionado la opción Si en la pregunta Ceremonia de entrega de premios 
presencial en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecerá 
el cuadro referente a la ceremonia entrega de premios. 

 

 



 

Descripción de los campos: 

1.​ Nombre del lugar (Obligatorio) 
2.​ Código postal (Obligatorio) 
3.​ Dirección (Obligatorio) 
4.​ País (Obligatorio) 
5.​ Ciudad (Obligatorio) 
6.​ Fecha de la ceremonia (Obligatorio) 
7.​ Hora de inicio de la ceremonia (Obligatorio) 
8.​ Más información sobre la ceremonia 

a.​ En este campo puede añadir información adicional a tus invitados cómo 
llegar, menús, parking, alojamiento, dress code, etc. 

 

 

Envío de galardones 
 

En caso de haber seleccionado la opción No en la pregunta Ceremonia de entrega de premios 

presencial en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecerá el cuadro 

referente al envío de galardones 

 

 

 

 

En este cuadro debe explicar cómo enviará los galardones a los ganadores. 

 

Envío físico de la obra 
 

En caso de haber seleccionado la opción Envío físico de la obra del campo formatos 
admitidos en el cuadro referente a los datos para las bases de tu premio, aparecerá el 
cuadro para completar la información respecto el envío de la obra. 

 



 

Descripción de los campos: 

1.​ Dónde enviar las obras (Obligatorio) 
a.​ Especifique bien la dirección, si debe mandarse el paquete a la atención 

de alguien o si el paquete debe indicar alguna referencia. 
2.​ Fecha máxima de recepción de las obras (Obligatorio) 
3.​ ¿Necesitas foto de la obra? (Obligatorio) 
4.​ Instrucciones para el envío de las obras (Obligatorio) 

a.​ Recuerda a los participantes que tengan en cuenta el tiempo de tránsito 
de los envíos para que sus obras lleguen dentro del plazo. 

5.​ Devolución de las obras (Obligatorio) 
a.​ Indica si ha previsto algún medio para que los participantes puedan 

hacer sus envíos de forma ventajosa. Te aconsejamos que pidas a los 
participantes que adjunten el código QR que recibirán, te ayudará a 
relacionar cada obra con su inscripción. 

 

Categoría/s de tu premio 
 

Cuando indique en el campo Categorías de tu premio alguna categoría, 
automáticamente aparecerá un nuevo cuadro donde podrás gestionar individualmente 
cada categoría.   

 

 

Descripción de los campos 

1.​ Divisa (Obligatorio) 
a.​ Se puede elegir entre euros (EUR) o dólares (USD), que será la 

moneda en la que recibirás los pagos. 
2.​ Categoría (Campo informativo) 



a.​ Muestra las categorías introducidas, se trata de un campo informativo. 
3.​ Precio (Obligatorio) 

a.​ En caso que se trate de una categoría gratuita, indíquela con 0 
4.​ Cantidad de obras para reconocer como finalistas o destacadas (Obligatorio) 

 

 

La imagen de tu premio 
 

En este apartado se gestionan las imágenes que tiene su premio en Exceliums. 

 

Descripción de los campos: 

1.​ Imagen de portada (Obligatorio) 
a.​ Imagen png,jpg o jpeg de ancho x alto: entre 1024x768px i 

4096x3072px, 72 dpi, proporción 4:3. 
2.​ Logo del premio (Obligatorio) 

a.​ Imagen png, jpg o jpeg sin ninguna restricción de medidas 
3.​ Logo del organizador (Obligatorio) 

a.​ Imagen png, jpg o jpeg sin ninguna restricción de medidas 
4.​ Logos de sponsors y colaboradores 

a.​ Imagen png, jpg o jpeg sin ninguna restricción de medidas 

 

 

Información del diploma 
 

En este cuadro se asigna la información que aparecerá en el diploma, ya sea del 
creador del premio como de las personas que certificaran los diplomas de tu premio. 
Cada premio como mínimo debe tener una persona que certifique los premios, y la 
cantidad máxima de personas certificadores son de 2. 

 

 



 

Descripción de los campos: 

1.​ Nombre del creador del premio (Obligatorio) 
a.​ Este nombre aparecerá en los diplomas como creador del premio 

2.​ Lugar (Obligatorio) 
a.​ Introduzca la población o ciudad que quiera que aparezca como origen 

de los diplomas 
3.​ Nombre del certificador (Obligatorio) 
4.​ Cargo del certificador (Obligatorio) 

 

Datos del organizador y de su cuenta bancaria 
 

Para crear un premio, en caso de que sea de pago, el organizador debe facilitar sus 
datos bancarios. En este caso, la plataforma utiliza Stripe como sistema de pagos 
seguro, lo que permite que, cuando un participante se inscriba a una obra, el importe 
de la inscripción se ingrese directamente en la cuenta del organizador. 

 

 

Descripción de los campos: 

1.​ Nombre. (Obligatorio) 
2.​ Apellidos. (Obligatorio) 
3.​ Email. (Obligatorio) 
4.​ Teléfono. (Obligatorio) 
5.​ Fecha de nacimiento. (Obligatorio) 
6.​ Dirección. (Obligatorio) 
7.​ Ciudad. (Obligatorio) 
8.​ Código postal. (Obligatorio) 
9.​ País. (Obligatorio) 



10.​Titular de la cuenta. (Obligatorio) 
11.​IBAN: IBAN de la cuenta bancaria a la que quieres que se ingrese el dinero de 

las inscripciones. (Obligatorio) 
12.​Documento de identidad: Se solicita una foto de un documento de identidad 

para verificar que la cuenta bancaria es realmente suya. Es un requisito legal 
de seguridad que garantiza pagos seguros y evita fraudes. Hasta que Stripe no 
verifica la identidad del organizador, el dinero de las inscripciones no se 
transfiere a la cuenta bancaria. 

 
 

Jurado 
 

En este apartado se añade a los miembros del jurado de nuestro premio. No es 
necesario que sean usuarios con una cuenta de Exceliums. Puede asignar la cantidad 
de miembros del jurado que quiera. 

 

Descripción de los campos: 

1.​ Nombre completo 
a.​ Los nombres de los miembros del jurado aparecerán en las bases del 

premio. Si prefiere que no aparezcan, deje este campo en blanco. 
2.​ Perfil o cargo profesional 
3.​ Correo Electrónico (Obligatorio) 
4.​ Imagen (foto del jurado) 
5.​ Otra información sobre el jurado 

a.​ Puede incluir aquí información adicional sobre el jurado: méritos, 
experiencia sobre los jueces, como será el proceso de evaluación de las 
obras, etc. 

6.​ Añadir más miembros del jurado 
a.​ En caso que quiera añadir más miembros del jurado, solamente debe 

clicar al botón Añadir más miembros del jurado. Si finalmente decide 
no incluir algún jurado, puede eliminarlo a través del botón indicado en 
el proceso de creación del premio. 

 

 

 



APROBACIÓN DEL PREMIO 
 

Una vez introducidos todos los datos de los apartados, ya puede crear el premio. Para 
ello, debe ir al final de la página del apartado Crea tu premio. Pulse el botón Crear 
Premio. Una vez creado, recibirá un email de confirmación a su correo electrónico. 
Antes de que el premio se publique y se muestre en el menú de inicio de Exceliums, 
debe ser aprobado por nuestro equipo de Exceliums.  

En caso de que no se pueda publicar, recibirá un email indicándose los motivos. Para 
que se lo puedan publicar, bastaría con cambiar los puntos que hayan indicado en el 
correo electrónico y guardar la información del premio. Nuestro equipo volvería a 
revisar el contenido del premio y su posterior aprobación. 

 

MIS PREMIOS 
 

Una vez creado el premio, aparecerá un nuevo apartado en el dashboard de Mi 
Exceliums: Mis premios. Este es el lugar donde puede consultar todos los premios 
que haya creado, en qué estado se encuentra cada uno, editar la información del 
premio, crear una nueva edición o bien clonar los datos de otro premio ya creado 
anteriormente.  

 

 

Distribución de la página: 

 

 

1.​ Zona de filtros 



Permite buscar entre sus premios por tres criterios 

a.​ Temáticas 
b.​ Estados del premio 

i.​ Próxima convocatoria 
ii.​ Convocatoria abierta 
iii.​ En periodo de votación 
iv.​ Ediciones anteriores 
v.​ Todos 

c.​ Búsqueda por texto 

 

2.​ Zona de premios creados 

Aparecerán aquí los premios que haya creado y puede consultar la información 
de cada uno haciendo clic encima del premio. 

 

 

ESTADO DE LAS INSCRIPCIONES 
 

Una vez su premio haya entrado en la fase de inicio de las inscripciones, los usuarios 
de Exceliums podrán inscribirse en su premio. Como creador del mismo, dispone de la 
información necesaria sobre los participantes en el apartado Estado de las 
Inscripciones. Este nuevo apartado solamente aparecerá en el momento que tenga 
algún premio en fase de inscripciones abiertas.  

 

 

Descripción de la página: 

 



1.​ Zona de inscripciones del premio seleccionado 

La información de cada participante que muestra: 

a)​ Categoría 
a.​ Si su premio tiene más de una categoría, aparecerá en la 

categoría que se ha inscrito 
b)​ Autor 

a.​ Aparecerá el nombre que el participante haya escrito en el 
formulario de inscripción. Cabe destacar que no se trata del 
nombre de usuario de Exceliums. 

c)​ Título 
d)​ Obra 
e)​ Eliminar inscripción 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 



ESTADO DE LAS VOTACIONES 
 

Una vez su permio pase a la fase de inicio de votación del jurado. Como creador del 
concurso podrá visualizar en qué estado se encuentran. Cuando uno de sus premios 
esté en fase de votación, aparecerá una nueva opción en el dashboard de Exceliums, 
Estado de las votaciones 

 

 

Descripción de la página: 

 
1.​ Zona de filtros 

Incluye un buscador con diferentes clases de filtros en caso de haber varios 
premios en estado de votación 
 

2.​ Información del premio 
 

1.​ Título del premio 
2.​ Cantidad de obras que se han inscrito en el premio 
3.​ Cantidad de obras reconocidas como ganadora y finalista 
4.​ Apartado donde aparece cada miembro del jurado. Muestra la cantidad 

de obras que ha votado y las pendientes 
5.​ Obras que ha votado el jurado 
6.​ Obras pendientes de puntuar 
7.​ Acciones  

 

Existen varias acciones que solamente puede realizar el creador del premio: 



  

●​ Enviar recordatorio de votación 
o​ Envía un email a los jurados que tienen pendiente votar las obras. 

●​ Revisar veredicto 
o​ Puede revisar los resultados de las votaciones de los miembros del 

jurado. Al ser el organizador del premio, puede editar el veredicto en 
cualquier momento. 

●​ Cerrar veredicto 
o​ Una vez esté seguro que todo es correcto, debe cerrar el veredicto 

●​ Envío de notas de prensa 
o​ Envíe la nota de prensa a los correos que los participantes 

seleccionados y ganador especificaron. 
●​ Crear diplomas 

o​ Genere el diploma con los datos que introdujiste en el momento de 
crear su premio. 

●​ Reabrir veredicto 
o​ En caso de que haya cerrado el veredicto, puede abrirlo de nuevo. 


